
 
1. 

 
राजभाषा अनुभाग के कमªचाåरयŌ कì ड्यूटी िलÖ ट 

 
01. ®ी  अजय ÿकाश पारीक, वåर. अनवुादक :- 
 
01.  समÖ त पयªवे±ण कायª ।  
02. अनवुाद कायª एव ंअधीनÖथ अनुवादकŌ Ĭारा िकये गए अनुवाद कायª का पुनरी±ण ।   
03. राजभाषा कायाªÆ वयन सिमित - रलेवे बोडª (मु́  य राजभाषा अिधकाåरयŌ कì बैठक) ।   
04. अनशुासनाÂ मक कारªवाई ।  
05. ससंदीय सिमित । 
06. अपर मुरािध का नामन ।  
07. Ö टेराकास नीित ।    
08. तकनीकì सगंोÕ ठी एव ंजयिंतया ं।  
09. राजभाषा पखवाडा म¤ ÿबंधन एवं पयªवे±ण । 
10.  जांच िबंदु (कÌÈयूटर एवं ÿषेण अनुभाग) 
11.  Ó यिĉश: आदेश । 
12. िहदंी कायªशाला म¤ ÿबंधन एव ंपयªवे±ण । 
13.  Öटेराकास आयोजन - सीकर, रéगस l 
14.   Ö टेशन संचालन िनयम - िनयम 3, 4 एव ं5 का अनुपालन । 
15.  मराकास बैठक आयोजन म¤ ÿबंधन एवं पयªवे±ण । 
16.  मंडल कायाªलय कì कािमªक शाखा, सामाÆ य शाखा एवं रलेवे सुर±ा बल कायाªलय म¤ 

िहदंी ÿगित कì देखरखे । 
17. जयपुर से सीकर- लोहाł- चुł सै³ शन पर िहदंी ÿगित कì देखरखे ।                                                                                                                  
18. िविवध पýाचार । 
19. उपरो³ त कायŎ के साथ – साथ वåरķ राजभाषा अिधकारी Ĭारा सŏपे गए अÆ य कायª । 
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02. ®ीमती मोिनका, वåरķ अनुवादक :- 
   
01.  अनुवाद कायª एव ंई डाक चैक करना ।  
02.  ÿिश±ण - िहंदी भाषा / िहदंी टंकण / आशुिलिप  ÿिश±ण कì िÖथित ।   
03.  िनयम 8(4)  (िविनिदªÕ ट िवषय) का अनपुालन ।   
04.  िनयम 10(4) का अनुपालन (अिधसूिचत कायाªलय एवं िविनिदªÕ ट िवषय ) 
05.  राजभाषा पखवाडा आयोजन । 
06.  क¤ þीय िहंदी सिमित ।   
07.  अलवर नराकास कì åरपोट¦ तैयार करना । 
08.  मरÿे कायाªलय जयपुर एवं अलवर कì गृह मýंालय हतेु ितमाही åरपोटª भरना ।  
09.  रले राजभाषा पýाचार l  
10.  िहदंी कायªशाला का आयोजन l 
11. िहदंी पुÖतकालय - मडंल कायाªलय, अलवर, रवेाड़ी Öटेशन के िबलŌ का िनपटान  
12. ®ी िनिखल पारीक, किनķ अनवुादक के सहयोग से मडंल के सभी 9 पुÖ तकालयŌ 

हतेु पुÖ तकŌ कì खरीद संबधंी कायª ।  
13. मराकास बैठक का आयोजन l 
14. मŁगंधा तथा समाचार बुलेिटन ÿकाशन । 
15. Öटेराकास आयोजन - अलवर, रवेाड़ी l 
16. मडंल कायाªलय के पåरचालन शाखा, लेखा एव ंयांिýक (कै व वै) अनुभाग कì िहदंी 

ÿगित कì देखरखे । 
17. जयपुर से रवेाड़ी से³ शन पर िहदंी ÿगित कì देखरखे । 
18. कÌÈयूटरŌ पर यूिनकोड कì उपलÊ धता । 
19. िविवध पýाचार । 
20. उपरो³ त कायŎ के साथ–साथ राजभाषा अधी±क एव ं वåरķ राजभाषा अिधकारी 

Ĭारा सŏपे गए अÆ य कायª । 
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03.  मोहÌमद अयूब खान, किनķ अनुवादक :-  
 
01.  अनवुाद कायª एव ंई डाक चैक करना ।   
02.  िविभÆ न मािसक, ितमाही, छमाही तथा वािषªक åरपोटª । 
03.  पीसीडीओ । 
04.  राजभाषा पखवाडा आयोजन । 
05.  आरटीआई संबंधी पýाचार ।   
06.  नराकास सबंंधी पýाचार एवं समÖ त नराकासŌ का अशंदान ÿषेण सबंंधी कायª । 
07.  रलेवे बोडª Öतर शीÐड åरपोटª तैयार कर ÿिेषत करना । 
08.  Öटेराकास आयोजन - फुलेरा l 
09.  यूडीएम पर िविभÆ न मागं भेजना । 
10.  िहदंी पÖुतकालय - आरपीएफ, फुलेरा Öटेशन के िबलŌ का िनपटान l 
11.   िहदंी कायªशाला का आयोजन l 
13. वािषªक कायªøम । 
12. आज का शÊ द लेखन । 
13. मोहर¤ /सील¤ /सूचना पĘ / नाम बैज / आमª बैज , नाम बोडª आिद िĬभाषी म¤ बनवाना । 
14. मराकास बैठक आयोजन हतेु पýाचार (कायªसूची तथा कायªवृ° बनाना) l 
15. मडंल कायाªलय के िबजली, ईएनएचएम तथा िसगनल एव ंदूरसंचार अनुभाग म¤ िहदंी 

ÿगित कì देखरखे । 
16. जयपुर से लाडपुरा सै³ शन म¤ िहदंी ÿगित कì दखेरखे । 
17. कÌÈयूटरŌ पर यूिनकोड कì उपलÊ धता । 
18. उपरो³ त कायŎ के साथ–साथ राजभाषा अधी±क एवं वåरķ राजभाषा अिधकारी 

Ĭारा सŏपे गए अÆ य कायª।   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
4. 

 
 

04. ®ी िनिखल पारीक, किनķ अनुवादक  :-  

 01.  अनवुाद कायª एव ंई डाक चैक करना ।  
02.  Öथापना संबंधी पýाचार । 
03.  सहायक सािहÂ य का ÿकाशन ।  
04.  रािध/ वरािध कì मु´ य राजभाषा अिधकारी के साथ बैठकŌ कì अनवुतê कारªवाई । 
05.  समÖ त पुरÖ कार योजनाए ंl 
06.  धारा 3 (3) कì अनुपालना । 
07.  ÿधान कायाªलय के अिधकाåरयŌ का िनरी±ण ।  
08.  राजभाषा पखवाडा आयोजन । 
09.  मराकास बैठक आयोजन म¤ कायªसूची कì ÿितयाँ छपवाना तथा िवतरण करना । 
10. िहदंी पÖुतकालय – कोच केयर काÌÈले³स, बांदीकुई Öटेशन के िबलŌ का िनपटान । 
11. Öटेराकास आयोजन - बांदीकुई l 
12. िहदंी कायªशाला का आयोजन । 
13. मŁगंधा ÿकाशन म¤ सहयोग । 
13. मंडल कायाªलय के िनमाªण लेखा तथा वािणºय अनुभाग कì िहदंी ÿगित कì देखरखे  
14. मंडल कायाªलय के सभी 9 पुÖ तकालयŌ कì खरीद संबंधी कायŎ म¤ सहयोग l 
15. रéगस से फुलेरा से³ शन के िहदंी ÿगित कì देखरखे l 
16. सभी ÿकार के भुगतान आदेश तैयार करना तथा िनपटान करना l 
17. कÌÈयूटरŌ पर यूिनकोड कì उपलÊ धता । 
18. िविवध पýाचार । 
19. उपरो³ त कायŎ के साथ – साथ राजभाषा अधी±क एव ंवåरķ राजभाषा अिधकारी 

Ĭारा सŏपे गए अÆ य कायª।   
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05. ®ी भारत कुमार Öवामी, किनķ अनुवादक :-   
 
01.  अनवुाद कायª एव ंई डाक चैक करना ।  
02.  कमªचाåरयŌ का अनुपिÖथित िववरण ÿेिषत करना।  
03.  मłधरा, दपªण से सबंंिधत पýाचार । 
04.  बजट/अúदाय ।  
05.  राजभाषा पखवाडा आयोजन । 
06.  ÿधान कायाªलय शीÐड åरपोटª एव ंनराकास शीÐड åरपोटª तैयार कर ÿेिषत करना । 
07.  िहदंी पÖुतकालय - जयपुर, सीकर Öटेशन के िबलŌ का िनपटान । 
08.  िविभÆ न राजभाषा कायªøमŌ म¤ मचं सचंालन । 
09.  एमसीडीओ तैयार करना । 
10.  मराकास बैठक आयोजन l 
11.  Öटेराकास आयोजन- जयपुर l 
12. कÌÈयूटरŌ पर यूिनकोड कì उपलÊ धता । 
13. िहदंी कायªशाला का आयोजन l 
14. ±ेýीय राजभाषा कायाªÆ वयन सिमित ।   
15. मंडल कायाªलय के भंडार, इंजीिनयåरगं एव ंűाइंग अनुभाग कì िहदंी ÿगित कì देखरखे 
16. ई-बुलेिटन तैयार करना । 
17. जयपुर से सवाई माधोपुर स³े शन के िहदंी ÿगित कì देखरखे l 
18. िविवध पýाचार । 
19. िविभÆ न बैठकŌ एव ंकायªøमŌ हेतु मरÿे एव ंअमरÿे के भाषण तैयार करना । 
20. उपरो³ त कायŎ के साथ – साथ राजभाषा अधी±क एव ंवåरķ राजभाषा अिधकारी 

Ĭारा सŏपे गए अÆ य कायª ।   
 
 
 
 


